
 

 

計畫書撰寫說明 

1. 請以 A4 規格紙張直式橫書(由左至右)，並編頁碼。 

2. 字體：標楷體，標題字體 20，內文字體 14。 

3. 表格長度如不敷使用時，請自行調整。 

4. 請依規定格式之架構撰寫計畫書，請勿刪除任一項目，遇有免填之項目請以「無」

註明。 

5. 各項市場調查資料應註明資料來源及資料日期。 

6. 各項資料應注意前後一致，按實編列或填註。 



 

 

【MIT 網路商店委託經營】 

提案廠商基本資料表 

提 

案 

廠 

商 

基 

本 

資 

料 

公司名稱   

負 責 人  統一編號  
創立 

日期 
 

實    收 

資 本 額 
千元 

98 年度 

營業額 
千元 

員工 

人數 
人 

通訊地址  

Email  

連絡電話  傳真號碼  

申請文件及份數(所附文件如為影本，請加蓋公司及負責人印章) 

1. 提案廠商基本資料表(應加蓋公司及負責人章）。 

2. 營利事業登記證/社團法人立案證書(應加蓋公司及負責人章）。 

3. 最近一期稅捐機構之繳稅證明（加蓋公司大小章）。 

4. 由銀行或票據交換所開具之無退票紀錄證明。 

5. 財團法人金融聯合徵信中心所開具之公司負責人信用紀錄。 

6. 計畫書 10份（需膠裝）。 

7. 計畫書電子檔 1份。(燒錄光碟) 

承諾書：本公司保證無下列情況發生，否則願負一切責任。 

1. 申請人保證上列資料及附件均屬正確，並保證不侵害他人之 

相關智慧財產權。 

2. 申請人保證未曾有執行政府計畫之重大違約紀錄。 

3. 申請人保證未有因執行政府計畫受停權處分，且其期間尚未 

屆滿情事。 

4. 申請人保證未來針對本計畫之成果，不進行誇大不實之宣導。 

5. 以上所提供之各項資料，均與本公司事實相符，並保證填報 

資料正確無誤，否則願負一切責任。 

以下由收件單位填寫 

收文單位 台灣製產品 MIT 微笑標章推動辦公室 

收文字號  

收文日期  

註：送件地點：(106)台北市新生南路一段 163 號 3 樓，台灣製產品 MIT 微笑標章推動辦公室。 

 

 

 

公司及負責人章欄位： 



 

 

 

 

台灣製 MIT 微笑標章產品 

『MIT 網路商店』委託經營 
 

 

 

 

 

 

維運計畫書(範本) 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提案單位(人)：ＯＯＯＯＯ(經營者姓名) 
 

 



 

 

中 華 民 國 99 年ＯＯ月ＯＯ日 
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壹、公司概況 

一、基本資料 

公司名稱  負 責 人  

公司地址  公司電話  

工廠地址  聯 絡 人  

電子信箱  聯絡電話  

資 本 額  傳    真  

創立日期 中華民國      年      月      日 員工人數 人 

最近二年

營業額 

97 年 新台幣       萬元 外銷        % 內銷 % 

98 年 新台幣       萬元 外銷      % 內銷 % 

主要服務 (產品 )  

主 要 銷 售 地 區  

銷 售 方 式 □經銷商□代理商□分公司□其他_________ 

銷 售 品 牌 □自有品牌□買方品牌□其他_____________ 

二、營運狀況 

1、企業營運模式 

例如：經銷商、代理商、通路商、物流….等 

2、經營狀況：說明公司主要經營產品項目、供應商狀況…等 

三、經營團隊 

1、企業經營理念 

2、組織架構-說明企業目前的部門與編制或以組織圖表示 



 

 

3、全公司人力分析 

 

職   稱 
學              歷 

博  士 碩  士 學  士 專  科 其  他 合計(人數) 

管理人員       

行銷人員       

研發人員       

工程人員       

其    他       

合    計       

 

貳、現況分析 

一、產業環境分析 

二、國內廠商競爭優勢分析 

三、公司整體之市場定位與未來拓展國內及海外市場之規劃 

說明目標市場，銷售方式、銷售據點及市場分佈、銷售通路佈建 

 

參、經營規劃 

一、經營理念與目的 

二、經營者履歷與團隊介紹 

三、『MIT 網路商店』經營計畫(請依下列項目陳述) 

1.產品遴選機制 

2.網路商店建置規劃 

3.產品操作與管理 

4.人員配置與管理 

5.媒體行銷規劃 

6.展店期程規劃 



 

 

 

 

 

7. 銷售預測 

 

8. 損益評估(需自行編製財務試算表，包含收入、支出、人事成本、設

備、折舊攤提費用等) 

 

 

 

 

 

 

 

項次 工作項目 期程規劃 查核項目 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

時

時間 

項目 

99 年 100 年 

第二季 第三季 第四季 第一季 第二季 第三季 第四季 

預估營業額        

預估來客數        

預估平均客單價        

預估銷售毛利        

預估銷售成本        

範

範例一：展店期程規劃 
 

範例二：銷售預測 

 



 

 

肆、計畫執行進度及查核說明 

一、預計進度及查核點說明 

計畫預定開始日：    年   月   日/計畫預定完成日：    年   月   日 

        月份 

工作項目 

99年 

7月 8月 9月 10月 11月 12月 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

預定工作進度(%)       

累計預定工作進度(%)       

 

二、查核點說明 

查核點 

編號 
預定完成日期 查核內容概述 

A1   

A2   

A3   

A4   

   

   

   

   



 

 

 

三、計畫執行人員 

1.計畫主持人〔最高學歷（系所）、經歷及曾經負責案件〕 

姓名  專業年資 年 

學歷  畢業年份 年 

經歷  

負責 

案件 

 

曾參 

與計 

畫名 

稱 

 

 

2. 執行專案人員簡歷表 

編號 姓名 職稱 最高學歷 主要經歷 本業年資 工作項目 投入人天 

        

        

        

        

        

        

        

        

註：(1)主管級以上人員應預計投入比率計算人月數。 

(2)參與工作項目應與計畫執行進度表所列一致。 
   

 



 

 

四、經費需求及其計算方式 

政府計畫經費補助與提案廠商配合款比率(必填) 

單位：元 

項    目 
會計科目 

編列方式 合 計 

備    註 政府計畫 
經費補助 

提案廠商 
配合款 金額 

佔總經費 

比例 

一
、
維
運
費
用 

1.平台費用      

2.建置費用 

商店建置 
產品上架 

  
  

3.人事費用 

人天費 
人月費 

 
   

4.業務費用 
 

  

 
  

5.旅運費用     

6.其他費用 

其他 
 

 

 
  

二、營業稅(5%)      

三、電子型錄 

委託製作費用 

(1,000 品項) 
600,000     

合 

計 

金  額      

佔總經費%      



 

 

伍、預期成果及效益 

一、有形效益 

二、無形效益 

 

（請說明輔導前後有關對公司營運有實質意義，但無法量化係可以影響

公司營運、競爭力或企業文化面之改善事項，例如：提高員工品質意識、

員工滿意度或員工能力提升等。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


